

１　施設設備の衛生管理



 １（１）　清掃及び保守点検
　清掃・保守点検について、　　　　　　　　　が責任者となり以下の内容を履行する。
□　衛生管理の目的

□　清掃・保守点検方法
	場　所
	清掃
	保守点検

	
	頻度
	清掃方法
	頻度・方法

	施設
	
	
	

	床
	
	
	

	内壁

（床から1m以内）
	
	
	

	天井
	
	
	

	窓
	
	
	

	照明

器具
	
	
	

	換気扇
	
	
	

	排水溝
	
	
	


□　記録方法

　床・排水溝チェック表

	
	床
	排水溝

	
	清掃
	補修内容
	清掃
	補修内容

	１日
	
	
	
	

	２日
	
	
	
	

	３日
	
	
	
	

	４日
	
	
	
	

	５日
	
	
	
	




１　施設設備の衛生管理



 １（２）　トイレの清潔保持

トイレの清潔保持について、　　　　　　　　　が責任者となり以下の内容を履行する。
□　衛生管理の目的

□　トイレの清掃・消毒方法



１　施設設備の衛生管理



 １（３）　清掃用具の管理

清掃用具の管理について、　　 　　　　　　　が責任者となり以下の内容を履行する。
□　衛生管理の目的

□　清掃用具の保管場所等
	種　類
	保管場所

	
	

	
	

	
	




１　施設設備の衛生管理



 １（４）-１ 　作業場の衛生管理　作業区分

作業場の衛生管理について、　　 　　　　　　　が責任者となり以下の内容を履行する。
□　衛生管理の目的

□　作業場の区分方法


１　施設設備の衛生管理



 １（４）-２ 　作業場の衛生管理　外衣等の交換

作業場の衛生管理について、　　 　　　　　　　が責任者となり以下の内容を履行する。
□　衛生管理の目的

□　外衣、帽子、履物等の交換



１　施設設備の衛生管理



 １（４）-３ 　作業場の衛生管理　その他

作業場の衛生管理について、　　 　　　　　　　が責任者となり以下の内容を履行する。
□　衛生管理の目的
□　作業場の出入り口・窓の管理

□　作業場の整理整頓


２　機械器具類の衛生管理



 ２（１）　機械器具類の衛生管理　洗浄・消毒及び保守点検
機械器具類の洗浄・消毒及び保守点検について、　　　　　　　　が責任者となり以下の内容を履行する。
□　衛生管理の目的
□　機械器具類の洗浄・消毒及び保守点検方法

	種　類
	洗浄・消毒
	保守点検

	
	頻度
	洗浄（清掃）・消毒方法
	頻度

	作業台
	
	
	

	包丁

まな板
ふきん
	
	
	

	その他器具類

（食器類、容器、ミキサー等）
	
	
	

	機械類
	
	
	




２　機械器具類の衛生管理



 ２（１）-２　機械器具類の衛生管理　器具類の保管場所

機械器具類の保管場所について、　　 　　　　　　　が責任者となり以下の内容を履行する。
□　衛生管理の目的
□　器具類の保管場所

	種　類
	保管場所

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	




２　機械器具類の衛生管理



 ２（１）-３　機械器具類の衛生管理　包丁及びまな板の使用区分

包丁及びまな板の使用区分について、　　 　　　　　　　が責任者となり以下の内容を履行する。
□　衛生管理の目的
□　包丁及びまな板の使用区分
	使用区分
	区分方法

	
	まな板
	包　丁
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	




２　機械器具類の衛生管理



 ２（２）　冷蔵及び冷凍設備の衛生管理

冷蔵及び冷凍設備の衛生管理について、　　 　　　　　　　が責任者となり以下の内容を履行する。
□　衛生管理の目的
□　冷蔵庫・冷凍庫の温度確認方法
	種　類
	温度確認

	
	頻度
	温度超過の対応

	
	
	

	
	
	

	
	
	


□　記録方法

	月日
	確認の

ﾀｲﾐﾝｸﾞ
	記入者
	確認時間
	温度

確認結果
	設定温度

超過時の対応

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	




３　食品等の衛生的な取扱い


 ３（１）　仕入れ食品等の確認

仕入れ食品等の確認について、　　 　　　　　　　が責任者となり以下の内容を履行する。
□　衛生管理の目的
□　食品ごとの検収方法
　<記載例>

	種　類
	頻度
	検収内容


	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


□　不適時の対応
□　記録方法



３　食品等の衛生的な取扱い


 ３（２）　食品等の保存
食品等の保存について、　　 　　　　　　　が責任者となり以下の内容を履行する。
□　衛生管理の目的
□　食品等の保存方法

　冷蔵・冷凍品

	原材料の種類
	保存場所
	保存温度

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


　常温保存品

	原材料の種類
	保存場所
	保存温度

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	




３　食品等の衛生的な取扱い


 ３（３）　製品の配送

製品の配送について、　　 　　　　　　　が責任者となり以下の内容を履行する。
□　衛生管理の目的
□　製品の配送方法
	製品の種類
	配送方法
	配送時の温度

	
	
	

	
	
	

	
	
	




３　食品等の衛生的な取扱い


 ３（４）-１　その他　薬剤等の保管
薬剤等の保管について、　　 　　　　　　　が責任者となり以下の内容を履行する。
□　衛生管理の目的
□　薬剤等の保管方法
	薬剤分類
	保管場所

	
	

	
	

	
	

	
	




３　食品等の衛生的な取扱い


 ３（４）-２　その他　床面からの汚染防止

床面からの汚染防止について、　　 　　　　　　　が責任者となり以下の内容を履行する。
□　衛生管理の目的
□　床面からの汚染防止方法


４　使用水の衛生管理


 ４（１）（２）　濁り等、残留塩素及び滅菌装置の確認並びに水質検査

使用水の衛生管理について、　　 　　　　　　　が責任者となり以下の内容を履行する。
□　衛生管理の目的
□　使用水

□　味、臭い、色、濁りの確認方法
<使用水の点検表>

	
	採取場所
	採取時期
	味
	臭い
	色
	濁り
	異物
	残留塩素濃度

	１日
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	２日
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	３日
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	４日
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


【小規模貯水槽水道の水及び井戸水等を使用している場合】
□　残留塩素濃度又は滅菌装置等の作動状況の確認方法
□　水質検査の実施方法


５　排水及び廃棄物の衛生管理


 ５（１）　排水及び廃棄物の衛生管理
排水及び廃棄物の衛生管理について、　　 　　　　　　　が責任者となり以下の内容を履行する。
□　衛生管理の目的
□　排水の衛生管理
□　廃棄物の衛生管理


６　ねずみ及び昆虫の駆除


 ６（１）　ねずみ及び昆虫の駆除
ねずみ及び昆虫の駆除について、　　 　　　　　　　が責任者となり以下の内容を履行する。
□　衛生管理の目的
□　ねずみ及び昆虫の発生状況の確認方法
<記載例>

	対　象
	確認方法

	
	

	
	

	
	


□　ねずみ及び昆虫の発生を認めた場合の駆除方法
□　記録方法

	
	発生状況
	駆除方法

	
	ねずみ
	害虫
	実施日
	実施方法
	実施結果
	実施者

	倉庫
	
	
	
	
	
	

	トイレ
	
	
	
	
	
	

	冷蔵庫下
	
	
	
	
	
	

	作業台下
	
	
	
	
	
	

	排水溝
	
	
	
	
	
	

	ｸﾞﾘｰｽ

ﾄﾗｯﾌﾟ
	
	
	
	
	
	




７　従事者の衛生教育


 ７（１）（２）　従事者の衛生教育、食品衛生実務講習会への参加
従事者の衛生教育について、　　 　　　　　　　が責任者となり以下の内容を履行する。
□　衛生管理の目的
□　衛生教育の実施方法
□　食品衛生実務講習会への参加


８　従事者の衛生管理


 ８（１）　従事者の健康管理

従事者の健康管理について、　　 　　　　　　　が責任者となり以下の内容を履行する。
□　衛生管理の目的
□　健康管理の実施方法
	健康管理の項目
	対象者
	頻度
	内容

	
	
	
	

	
	
	
	


□　検便結果が陽性及び健康管理で症状を有した従事者への対応
□　記録方法

<従事者の健康管理等チェック表>

平成　年　月　日

	責任者
	


	氏名
	吐き気、嘔吐、
腹痛、下痢
	発熱
	手指化膿創
	服装
	毛髪
	アクセサリー
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	




８　従事者の衛生管理


 ８（２）　従事者の手洗い
従事者の手洗いについて、　　 　　　　　　　が責任者となり以下の内容を履行する。
□　衛生管理の目的
□　手洗いのタイミング
□　手洗い設備
□　手洗い方法


８　従事者の衛生管理


 ８（３）（４）　従事者の服装　トイレ使用時の衛生

従事者の健康管理について、　　 　　　　　　　が責任者となり以下の内容を履行する。
□　衛生管理の目的
□　作業場内での服装
□　作業時のトイレへの入室手順


８　従事者の衛生管理


 ８（５）　その他
従事者の衛生管理について、　　 　　　　　　　が責任者となり以下の内容を履行する。
□　衛生管理の目的
□　作業場内での禁止行為


９　事故発生時の対応


 ９（１）　事故発生時の対応

事故発生時の対応について、　　 　　　　　　　が責任者となり以下の内容を履行する。
□　衛生管理の目的
□　事故発生時の対応方法
□　記録方法

	苦情食品名
	
	期限表示
	

	購入日
	
	発見日
	

	概要
	

	処理経過
	日時
	対応者
	内容

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	








